GNP

SEGUROS

MANUAL DE USUARIO — CARGA DE PEDIDOS MASIVOS

Para poder ingresar pedidos masivos, usted debe tener habilitada la opcién en el menu principal de
la Tienda de Impresos el link hacia las cargas masivas, si no es asi debera solicitar al administrador
que le dé alta de esta opcidn a su perfil de usuario.

TIENDA DE IMPRESOS

~
NP
GNI
ADRIAN.BARRIOS
PEDIDOS RESTANTES: 100
270058 270073 FPS010600
CATALOGOS SOBRE ESPECIAL BLANCO GNP SOBRE CORRESPONDENCIA ANEXO A INSTRUCTIVO PARA EL

INTERNA, PAGO DE VEHICULOS DECRETADOS

AJUSTADORES PERDIDA TOTAL

ARCHIVO
Ver producto Ver producto Ver producto

ARCHIVO GENERAL

ARMADO
GNP GNP GNP

AUTOS PH-L
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1.- Preparacion de archivo para carga.

En una hoja de calculo de Excel se debe colocar la informacidn a cargar, esta hoja debe construirse
con 3 columnas:

e CODIGO DE PRODUCTO
e CANTIDAD
e DESTINATARIO

El CODIGO DE PRODUCTO es el identificador que aparece en la Tienda de Impresos, por ejemplo:
420133, 402087 o0 402106.

Tienda de Impresos GNP

5 (&) ﬂ‘ @ localhost/gr

"GNP = s @ Masivos BTirosUnicos B & ™ QBuscar
TIENDA DE IMPRESOS
CODIGO Zlepafe]s
m AVISO DE ACCS. Y ENFS. EN INGLES
~

Medida: Pieza

Cantidad por medida: 1 pieza.

Stock: 0 PIEZA

ADRIAN.BARRIOS
Cantidad en el carrito: 0
PEDIDOS RESTANTES: 100

CATALOGOS
AJUSTADORES
ARCHIVO

ARCHIVO GENERAL

ARMADO 1 Agregar al Carrito

AUTOS PH-L
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La CANTIDAD es el numero de productos que va a solicitar de cada CODIGO DE PRODUCTO, este
debe estar adecuado a la unidad de medica de cada producto, por ejemplo: BLOCKS, FAJILLAS o
PIEZAS.

Esta unidad la puede verificar en la descripcidn del producto en la Tienda de Impresos.
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TIENDA DE IMPRESOS CODIGO 402106

” AVISO DE ACCS. Y ENFS. EN INGLES
Medida: Pieza
Cantidad por medida: 1 pieza

Stock: 0 PIEZA
Cantidad en el carrito: 0

ADRIAN.BARRIOS

PEDIDOS RESTANTES: 100
CATALOGOS
AJUSTADCRES A ———
ARCHIVO
ARCHIVO GENERAL

ARMADO 1 Agregar al Carrito

AUTOS PH-L
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DESTINATARIO este es el identificador de la direcciéon a donde se requiere enviar el pedido, este
identificador lo puede encontrar en el archivo de direcciones que tiene asignadas en la Tienda de
Impresos y puede descargarlo del link marcado en rojo.

Tienda de Impresos GNP x|+

< C {t @ localhos

GNP

dos MMasivos & Tiros Unicos
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o
o
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TIENDA DE IMPRESOS . :
Pedidos Masivos.

El archivo a cargar debe ser en formato CSV de 3 columnas separadas por una coma(”,”) por producio.
estas columnas son:
CODIGC,CANTIDAD.DESTINATARIO
Especial atencién en la ultima linea del archivo, esta no debe venir en blanco.
ADRIAN.BARRIOS
PEDIDOS RESTANTES: 100

Seleccionar archive |Ningtn archivo seleccionado

CATALOGOS

Listado de Direcciones.

Cargar Archivo

AJUSTADORES
ARCHIVD
ARCHIS GENERAL # Codigo Descripcién Destinatario Cantidad Stock Estatus Activo

ARMADO

AUTOS PH-L

El identificador se encuentra en el archivo de Excel descargado en la columna ID_direccion.
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mis-direccionesxls - Excel

Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q

Inic, ses.

1Qué desea hacer?

‘D % it Gl AR = ,@_v E? General S % Formato condicional = %" Insertar + Z b ,%Y p
il Egy ~ S — = $ - 9% o EDaanrmam como tabla ~ & Eliminar = m' Ordenary  Buscary
'g ~ Nk 5s-~|[H- & | e | EEcti\Dsde celda~ Ei Formato = & R e hnar
Portapapeles ! Fuente ] Alineacion = Mamero & Estilos Celdas Edicidn o
A6 - fe v
| callenum colonia delegacion estado ||
2 =1ADAN GARCIA FIGUEROA MARTINEZ |AV.SAN LORENZO NO. 712 DEL VALLE BENITO JUAREZ |CIUDAD D
| C1ADDY MARIA SILVA GARRIDOD AV.NADER NO. 103, MANZANA 9 INTERIOR 103, ESQUINA MOJARRA |SUPER MANZANA |CANCUN QUINTAN, |
4 4 ADOLFQ DIAZ LOPEZ AV.5AN LORENZO NO. 712 DEL VALLE BENITO JUAREZ |CIUDAD D
o —_—
x o
8_
9 -
1|
1
12 [=]
mis-direcciones ) [«] v
i} mji= 1 + 1003

Una vez teniendo estos datos, la hoja de calculo debe quedar de la siguiente forma.

Librol - Excel

Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Rewvisar Vista Ayuda Q

Inic. ses.

;Qué desea hacer?

=

. 3{: Calibri TS =_ = General %Formato condicional = | E‘“Insertar i z ¥ ,%Y p
B - $ - % oo | ¥ Darformato comotabla~ | Z Eliminar - | [§]-
¥ Nk 3= & A = e [ Estilos de celda - EiFormato~ | & - Ofr‘rfte,:?:y SE\BE::;,::,-
Portapapeles ! Fuente ] Alineacion = Mimero = Estilos Celdas Edicidn ~
c11 e e ~
A | B ! C D E ¥ G H I 1 K i ]
1 402106 10 1
2 |402098_NAL 20 1
3 402107 10 id
4 402106 10 4
5 402098_NAL 20 4
6 402107 10 4
7 402106 10 5
8 402098 NAL 20 5
S, 402107 10 5
10
11 |
'
12 [
Hojal ® [4] 3
Listo ici} m - ] + 100%
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2.- Guardar el archivo como CSV.

Para guardar el archivo como CSV solo debe guardar su hoja de calculo en la ubicacion que desee,
nombrarlo y elegir el tipo de archivo, en este caso debe elegir CSV (delimitador por comas) (*.csv)
en la ventana llamada Guardar como.

IDrO de Bxcel NADIitado para Macros | .XIsm)
X" Guardarcomo  |Libro binario de Ex )
Libro de

Plantilla de
. |Plantilla de
> | Plantilla d
itado por tabulacic
o Unicode }
Descargas c

B Docum
B Imagen

= Evoken (D:

M rmato de intercambio de datos)
cul nbé )
ey omplemento de B
=IHEs Compl 1to de
¥ Red
Haja de calcule
Hoja de calculo

Tipo: |Libro de Bxcel {*xlsx)

Nombre de archivo:

A Culiar calpets Gienamicotas ==

Una vez guardado, hay que editar este archivo una ultima vez.
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3.- Edicion del archivo como CSV.

Para editar el archivo, solo debe abrirlo con el BLOCK DE NOTAS para poder quitar la ultima linea
del archivo.

) *carga.csv: Bloc de notas - O bt

Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda
482186,18,1

482898 NAL,28,1

482187,18,1

482186,18,4

482098 NAL,28,4

482187,18,4

482186,18,5

482898 NAL,28,5

482187,18,5

Linea 10, columna 5 100%  Windows {CRLF) UTF-8

La linea marcada en azul es la que hay que borrar, una vez hecho esto, guarde el archivo y esta listo
para cargar en la Tienda de Impresos.
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4.- Cargar en la Tienda de Impresos.

Con su nuevo archivo CSV creado, esta listo para cargarlo en la Tienda de Impresos.
Paso 1 —Vaya a la opcion de Masivos en el menu principal de la Tienda de Impresos.

Paso 2 — De clic en el botdn nombrado SELECCIONAR ARCHIVO

Tienda de Impresos Gl

&« C Y @ locahos

’GNE' = © a7 B 3 preve - Qauscar @

TIENDA DE IMPRESOS . :
Pedidos Masivos.

El archivo a cargar debe ser en formato CSV de 3 columnas separadas por una coma(”,”) por producio.
estas columnas son:
CODIGC,CANTIDAD.DESTINATARIO

Especial atencién en la ultima linea del archivo, esta no debe venir en blanco.
ADRIAN.BARRIOS

PEDIDOS RESTANTES: 100 —
‘ Seleccionar archivo mgL’m archivo seleccionado
CATALOGOS ~—_

Cargar Archivo | Listado de Direcciones.

AJUSTADORES
ARCHIVD
ARCHIS GENERAL # Codigo Descripcién Destinatario Cantidad Stock Estatus Activo

ARMADO

AUTOS PH-L
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Paso 3 — Seleccione el archivo por cargar y de clic en el botén ABRIR

& Abrir
€« = v 4 Bl Esteequipo » Escritorio

Organizar « Nueva carpeta

MNombre Fecha de modificacion Tamafio
# Acceso rapido
Lo .»ﬂuditnria
) Escritorio
; 16 KB
- Descargas

ﬁ Documentos

Archivo de valores...

B nencagnp.com.rr ity_| d ) £ T Documento de te..

B Imagenes
l Downloads
== Evoken (D:)

B8 Este equipo

Nombre de archivo:

TIENDA DE IMPRESOS
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Paso 4 — De clic en el boton CARGAR ARCHIVO

Tienda de Impresos GNP x|+

£ C { @ localhost/gs

=Pedidos @Masivos & Tiros Unicos

TIENDA DE IMPRESOS

Pac, o8

»

Pedidos Masivos.

El archivo a cargar debe ser en formato CSV de 3 columnas separadas por una coma(”,”) por producio.
estas columnas son:
CODIGC,CANTIDAD.DESTINATARIO

Especial atencién en la ultima linea del archivo, esta no debe venir en blanco.
ADRIAN.BARRIOS

PEDIDOS RESTANTES: 100

Seleccionar archive |carga.csv
I Listado de Direcciones.

CATALOGOS

AJUSTADORES
ARCHIVD
ARCHIS GENERAL # Codigo Descripcién Destinatario Cantidad Stock Estatus Activo

ARMADO

AUTOS PH-L

Espere a que su archivo sea cargado por la Tienda de Impresos.

TIENDA DE IMPRESOS
MANUAL DE USUARIO — CARGA DE PEDIDOS MASIVOS
GRUPO NACIONAL PROVINCIALS.A.B.© 2020



GNP

SEGUROS

Si el archivo presenta algun error, la Tienda le dira cual es y en qué linea esta el error.

localhost/gnp/fienda/upload.ph X

5 (&) ﬁ‘ @ localhost/gr

La linea 10 de su archivo(carga.csv) presento un error:

La columna que define la direccién debe ser un mimero, el ID de la direccién.

Si es una linea en blanco por favor eliminela.

Por favor asegurese de que su archivo este conformado correctamente ¥ vuelva a intentarlo.
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Una vez el archivo fue cargado correctamente, el sistema le mostrara los datos que fueron validados
por la Tienda de Impresos.

Tienda de Impresos GNP x  +

s C 0 @ localhost/g

GNP =Pedidos WMasivos @ TirosUnicos B &# = b | Q Buscar @

SicuRos

Cargar Archivo | Listado de Direcciones.
AJUSTADORES
ARCHIVO
SR A # Codigo Descripcion Destinatario Cantidad Stock Estatus  Activo
ARCHIVO GENERAL
A 402107 PORTATARJETAGMM  ADOLFO DIAZ LOPEZ 10 11190 v v
AUTOS PH-L 2 402107 PORTATARJETAGMM  ADDY MARIA SILVA GARRIDO 10 11190 v v
BANAMEX 2 ATa

3 402107 PORTATARJETA GMM  ABEL MURGUIA ACOSTA 10 11190 v v

CANALES ALTERNOS
Procesar Solicitud

CANALES ALTERNOS ESPECIAL

CELULAS AJUSTADORES

COMERCIALIZADORA

La informacién mostrada contiene los datos procesados que usted ingreso en el archivo CSV la
Tienda de Impresos validara que los productos que usted ingreso tengan el inventario suficiente
para poder crear los pedidos correspondientes con los productos requeridos y también validara que
los productos estén ACTIVOS en la Tienda de Impresos.

Si en alguno de los casos el sistema detecta una cantidad mayor a la del inventario o el producto no
esta activo, el sistema no podra crear los pedidos correspondientes.

TIENDA DE IMPRESOS
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Para poder crear los pedidos debe dar clic en el botén PROCESAR SOLICITUD.

Si este botdn no aparece es porque el sistema detecto que alguno de los productos no esta activo o
no tiene el inventario suficiente.

Esta informacidn se le presentara en las columnas ESTATUS y ACTIVO de la informacidn en pantalla.

Tienda de Impresos GNP x|+

5 (&) ﬂ‘ @ localhost/gr

"GNP =Pedidos @Masivos & Tiros Unicos

Cargar Archivo | Listado de Direcciones.

5
o
o
4+

AJUSTADORES

ARCHIVO

# Codigo Descripcion Destinatario Cantidad  Stock / Estatus

ARCHIVO GENERAL Activo

e 402107 PORTATARJETA GMM ADOLFO DIAZ LOPEZ 10 111
ARMADO

AUTOS PH-L 2 402107 PORTATARJETA GMM ADDY MARIA SILVA GARRIDO 10 11
BANAME

EMAAMEX 3 402107 PORTATARJETA GMM ABEL MURGUIA ACOSTA 10 m

CANALES ALTERNOS
Procesar Solicitud
CANALES ALTERNOS ESPECIAL

CAPACITACION RH
CELULAS AJUSTADORES

COMERCIALIZADORA

SALVAMENTOS

Al dar clic en el botdn Procesar Solicitud debe esperar a que la Tienda de Impresos termine de
crear sus pedidos.

ES IMPERATIVO QUE NO VUELVA A DAR CLICEN EL BOTON

Ya que sus pedidos no podrian crearse o en su defecto duplicarse.
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Una vez terminado el proceso, la Tienda de Impresos le mostrara los pedidos creados para su
seguimiento.

Tienda de Impresos GNP x  +

L C 1t @ localhos

+=GNP - 8T 8 % b Q8uscar @
STGUROS
ARCHIVO GENERAL Mostrar 10 & |registros Buscar:
ARMADO
AUTOS PH-L 18276 2018-03-27 11:46:30 Complete o}
BANAMEX
18277 2018-03-27 11:48:01 Completo Q
CANALES ALTERNOS
18278 2018-03-27 11:50:27 Completo Q
CANALES ALTERNOS ESPECIAL
18279 2018-03-27 11:53:09 Complete O\
CAPACITACION RH
19937 2018-07-04 10:27:10 Pendiente/Envio/Recepcion (o}
32609 2020-07-06 03:16:24 Pendiente/Envio/Recepcion o}
32622 2020-07-07 13:08:09 Pendiente/Envio/Recepcién Q
Contacto
33448 2020-09-07 13:12:55 Pendiente/Envio/Recepcién
CORREDORES Y GOBIERNO Q

Si desea crear mas pedidos de forma masiva, debera repetir este proceso tantas veces sea
necesario.
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